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A tutto il personale
Al Sito WEB 

Oggetto: GRADUATORIE INTERNE INDIVIDUAZIONE PERSONALE SOPRANNUMERARIO - a.s. 2023/24

Si  comunica  a  tutto  il  personale  a  tempo  indeterminato  con  titolarità  presso  questa  Istituzione
Scolastica che, a seguito dell’avvenuta  pubblicazione dell’O.M. AOOGABMI.0000036 del  01.03.2023
relativa alla mobilità per l’a.s. 2023/24, questo Ufficio procederà all'aggiornamento delle graduatorie
interne d'istituto ai fini dell'individuazione del personale eventualmente in soprannumero. Pertanto: 
- il personale con contratto a tempo indeterminato arrivato in questo Istituto il 01.09.2022     ovvero  

tutti coloro che non risultavano nelle ultime graduatorie d’Istituto dovranno consegnare/inviare i
seguenti moduli:

● la scheda soprannumerari (specifica per grado scuola o per personale ATA) completa di tutti i
dati (allegato 1), 

● la dichiarazione personale cumulativa (allegato 3), 
● la dichiarazione di eventuale punteggio aggiuntivo (allegato 4),
● eventuale dichiarazione per esclusione graduatoria se beneficiaria di L. 104/92 (allegato 6);

- il  personale già titolare presso questo istituto da prima dell’a.s.  2022/23 che, rispetto a quanto
dichiarato precedentemente, NON ha conseguito nuovi titoli culturali e le cui esigenze di famiglia
NON hanno subito  variazioni, dovrà  consegnare/inviare  la  dichiarazione personale  di  conferma
punteggi e benefici (allegato 2);

- il personale già titolare presso questo istituto da prima dell’a.s. 2022/23 che ha conseguito nuovi
titoli culturali  e/o le cui esigenze di famiglia hanno subito variazioni e deve aggiornare quanto
dichiarato in precedenza,  dovrà compilare le voci "Esigenze di famiglia" e/o "Titoli Generali" nella
scheda  per  l’individuazione  dei  soprannumerari  (Allegato  1),  oltre  alla  dichiarazione  personale
cumulativa (Allegato 3) e alla dichiarazione di variazione (Allegato 5).

La modulistica, allegata alla presente circolare e pubblicata sul sito web dell’istituto, opportunamente 
compilata e firmata, dovrà  essere consegnata presso l’Ufficio (all’attenzione di Miriana Maggiore) o 
inviata all'indirizzo moic811003@istruzione.it entro il 18.03.2023, inserendo come oggetto 
“cognome_nome - documentazione graduatorie interne 2023”.

Sarà escluso dalla graduatoria interna di istituto per l’individuazione dei soprannumerari il personale 
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beneficiario della Legge 104/92.

Qualora gli interessati non abbiano provveduto a dichiarare o a documentare i titoli valutabili ai fini 
della formazione delle graduatorie, questo ufficio procederà all'attribuzione del punteggio spettante 
sulla base degli atti in suo possesso. 

Si ringrazia tutti per la consueta collaborazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
prof.ssa Martina Guiducci

Allegati: 
- Allegato 1 - Scheda soprannumerari (specifica per grado di scuola e per personale ATA); 
- Allegato 2 - Dichiarazione personale di conferma punteggi e benefici;
- Allegato 3 - Dichiarazione personale cumulativa;
- Allegato 4 - Punteggio aggiuntivo;
- Allegato 5 - Dichiarazione di variazione;
- Allegato 6 - Eventuale dichiarazione per esclusione da graduatoria d'istituto per L.104/92.
- Allegato 7 - Reclamo avverso la graduatoria per individuazione soprannumerari.
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